
Synopsis of the FDP Financial Questionnaire  

Aiming to reduce administrative burden to FDP Members, the FDP Subawards Monitoring Tools 
Working Group, under the FDP Subawards Subcommittee, has reviewed and update the drafted 
FDP Financial Questionnaire to incorporate current Uniform Guidance (UG) requirements. 
 
FDP Members, acting as Pass‐Through Entities (‘PTE’) are encouraged to use the questionnaire 
and  companion  guidance  documents  with  those  non‐Single  Audit  subrecipients  that  are  not 
participating in the NSAP Pilot.   
 
PTEs are discouraged from making changes to the FDP Financial Questionnaire.  The intent is to 
reduce the subrecipient’s response time by using one standardized form to be used by many PTEs, 
rather than completing many different versions of a financial questionnaire, requested by PTEs on 
an  annual  basis. With  one  standardized  form,  the  subrecipient’s  familiarity  with  the  required 
information increases, and at the same time reduces the subrecipient’s response time. 
 
The initial page of the Financial Questionnaire provides instructions on how to fill out the form: 
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The Financial Questionnaire is a smart form that: 
 

a) Allows the subrecipient to attach PDF copies of its policies, processes and procedures. 
 

 
 

By clicking on the ‘attach’ button, the form opens the File Explorer folder for the user to 
find and select the file to attach.  Once the file is selected and attached, the user can click 
on the paperclip, located on the left panel of the form to confirm that the file has been 
effectively uploaded.  This functionality is prevalent throughout the form. 
 

b) Provides space to collect URL information related to the subrecipient’s documentation: 
 

 
 

c) Provides sections for the subrecipient to add a brief description of its systems, processes 
and procedures: 
 

 
 
The Financial Questionnaire is coded to show/hide additional questions based on preceding 
answers: 
 
Original Question: 
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 After selecting ‘NO”: 
 

 
 

The Financial Questionnaire has seven sections: 

General Financial, Audit and Internal Controls Information: 
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Accounting System/Funds Management: 
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Facilities & Administrative Costs (F&A)/Indirect Costs (IDC) and Fringe Benefits: 
 

 
Documentation of Personnel Costs 

 
Procurement/Purchasing 

 
Property Management/Equipment 
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Cost Transfers 

 
 

Guidance 
 
Throughout the form the subrecipient has access to on‐demand guidance by simply mouse‐hovering over 
the question mark icon: 
 

 
 
 
This information is also presented on the separate document Financial Questionnaire Guidance for 
Subrecipients: 
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Additional guidance is provided to the PTEs in the FDP NSAP and Financial Questionnaire – with Guidance 

for Pass‐Through Entities: 

 
 

Certification 
The form ends with the certification by authorized official: 
 

 


